
 

 การตัง้เลขสง่ หนงัสอื ระบบแบบออโต ้กบั กบัคีรเ์อง  ดงันี ้ทกุหนว่ยงาน ตั่งเลขทกุหนว่ยเลขเพือ่ออกเลขอตัโนมตัิ  
ทกุหนว่ยงาน ก าหนดรูปแบบ เครือ่งหมาย – ทกุหนว่ยงานเพื่อออกเลขอิสระ พิมพต์รง “ระบ”ุ ช่องกลาง   
การตัง้เลขสง่ ก าหนดเลขเสรจ็แลว้ ถา้มกีารแกไ้ข ก าหนดไดต้ามความเหมาะสม ระบบจะนบัจากเลขสงูสดุออกครัง้สดุทา้ย 

ทกุหนว่ยงานสามารถ ค าสั่ง ประกาศไดต้ามความตอ้งการ โดยก าหนด ระบบจะท าการสรา้ง เลขแบบ โอโต ้ให ้
 

 

แลว้ไดม้ีการเพิ่มเมน ูการสง่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทัง้ หมด กบัเทศบาลทัง้หมด เพื่อใหไ้มต่อ้งการเลอืกหนว่ยงานหลายครงั 

1.ถา้สง่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลอยา่งเดียว เลอืก สง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทัง้หมด กดเลอืก แลว้บนัทกึ 

2.ถา้สง่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบล พรอ้มกบัเทศบาลทัง้หมด เลอืกสง่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทัง้หมด แลว้มาเลอืก เทศบาล

ทัง้หมด กดบนัทกึ ขอ้มลู จะถกูสง่ไป องคก์ารบรหิารสว่นต าบลและเทศบาลทัง้หมด (ถา้ตอ้งการสง่ไปใหนบา้ง เลอืกจนเสรจ็

สิน้ แลว้กดบนัทกึ (หมายเหต)ุ ถา้หนว่ยงานใหน ไมส่ะดวก เมน ูตวัเก่า ยงัคงไวเ้หมือนเดมิ 


